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PRESENTACION

A SUS HABITANTES, HACE SABER: QUE CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS
115, FRACCIONES | PARRAFO PRIMERO Y PARRAFO Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112,113 Y122, FRACCIONES 1. XII
y XIV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO; 28, 30 Y 31 FRACCION XXXVI, 91 FRACCION XIII DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; QUIENES INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO
DE TEMAMATLA, ESTADO DE MEXICO 2025-2027. LIC. JOSE GUADALUPE
GOMEZ HERNANDEZ PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.;C.CLAUDIA
VENTURA VAZQUEZ SANCHEZ SINDICO MUNICIPAL; LIC. AZAEL LOPEZ
CHAVEZ; PRIMER REGIDOR; LIC. LUZ MARIA RAMOS MARIN, SEGUNDA
REGIDORA; C.JOSE MARIO MARTINEZ SANCHEZ, TERCER REGIDOR; LIC. TANIA
QUINTERO OLIVEROS, CUARTA REGIDORA; C. VICTOR GRANADOS PONCE,
QUINTO REGIDOR; C. FERNANDO AGUILAR VELAZQUEZ, SEXTO REGIDOR; C.
LORENZO VILLASANA SANCHEZ, SEPTIMO REGIDOR, Y LIC. VERONICA MARIA
VENTURA MARES, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, PUBLICAN LA PRESENTE
GACETA MUNICIPAL, ORGANO OFICIAL E INFORMATIVO DE ESTE GOBIERNO,
QUE PARA EFECTOS DE PUBLICIDAD CONTIENE Y DA CUENTA DE LAS
DISPOSICIONES JURIDICAS Y ACUERDOS TOMADOS POR EL AYUNTAMIENTO,
ASI COMO DE LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL DENTRO DEL TERRITORIO
MUNICIPAL.
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SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

LA SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO DE TEMAMATLA, ESTADO DE MEXICO,
LIC. VERONICA MARIA VENTURA MARES, EN EJERCICIO DE SUS
FACULTADES CONFERIDAS POR EL ARTICULO 91 FRACCION VIIl 'Y XIlI DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, CERTIFICO Y ORDENO
LA PUBLICACION DE ESTA GACETA MUNICIPAL
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CONSIDERANDO

QUE EN LA SEPTUAGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA ONCE DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTISEIS, EN SU PUNTO DE ACUERDO NUMERO QUINTO, EL
ORGANO COLEGIADO PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2025-2027, TUVO A BIEN
APROBAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO
AMBIENTE

ACUERDO

PUNTO 5. PROPUESTA, DISCUSI'ON Y EN SU CASO, APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LADIRECCION DE ECOLOGIAY MEDIO AMBIENTE.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, LIC. JOSE GUADALUPE GOMEZ
HERNANDEZ, MANIFESTO QUE, EN ATENCION AL OFICIO UIPPEYASD/INT036/2026 DE
FECHA 04 DE SEPTIEMBRE DEL ANO QUE NOS OCUPA SIGNADO POR LA M.A.P. MARIELA
FLORES HURTADO; TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION Y AUTORIDAD MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y
DIGITALIZACION, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ASi COMO EN LAS
DISPOSICIONES APLICABLES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y
DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES VIGENTES, SE SOMETIO A CONSIDERACION DEL
PLENO LA APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
ECOLOGIAY MEDIO AMBIENTE.

DICHA ACTUALIZACION RESULTA FUNDAMENTAL PARA DAR CERTEZA JURIDICA A LA
ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, OPTIMIZAR LOS TIEMPOS DE RESPUESTAA
LA CIUDADANIAY ASEGURAR QUE LOS TRAMITES AMBIENTALES OPEREN BAJO CRITERIOS
DE TRANSPARENCIA, SIMPLIFICACION Y MEJORA CONTINUA, ALINEANDOSE A LAS
POLITICAS DE GOBERNANZA SUSTENTABLE DE ESTE MUNICIPIO.

POR LOANTERIOR, Y AL SER DEL CONOCIMIENTO DEL CUERPO COLEGIADO, SE SOLICITA
SE TENGA A BIEN APROBAR EL ACUERDO EXPUESTO EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS
ENLAINFORMACION CONTENIDAEN ELANEXO REMITIDOASUS INTEGRANTES.

SE PROCEDE A SU VOTACION DE MANERA ECONOMICA Y LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, INFORMAAL CABILDO QUE EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIAFUE
APROBADO POR UNANIMIDAD DEVOTOS.

PUBLIQUESE EN LOS ESTRADOS DE LA SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO, PAGINA OFICIAL
DEL MUNICIPIO DE TEMAMATLAESTADO DE MEXICO

LIC. VERONICA MARIA VENTURA MARES
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

iConstruyamos el municipio que merecemos!
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PRESENTACION TEMAMATLA

El actual gobierno municipal ha perfeccionado herramientas administrativas con la finalidad de
fortalecer su capacidad de respuesta y redefinir las estrategias y lineas de accién mediante un
manual que tiene como proposito dar a conocer de una manera objetiva y clara los pasos a seguir
para poder tener acceso a los servicios que ofrece la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente,
que permite identificar con claridad el procedimiento a seguir para poder tener acceso a cada
uno de los diferentes servicios que ofrece.

Por ser un documento de consulta frecuente este manual debera ser actualizado de forma
continua cada afo, cada inicio de Administracién Municipal, o bien cuando exista algun cambio
organico funcional al interior de esta unidad administrativa, por lo que cada una de las areas
deberan aportar la informacién necesaria de actividades.

OBJETIVO GENERAL DEL MANUAL

Establecer, de forma ordenada y secuencial, los procedimientos operativos que se llevan a cabo
en la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente, con el fin de optimizar el uso y aprovechamiento
de los recursos humanos, materiales y financieros, mediante la integracion de métodos y
sistemas de trabajo consolidados en este Manual de Procedimientos.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

Expedicién del Permiso de Viabilidad de Poda y/o Derribo de Arbol.
Reforestaciéon de Arbolado para Espacios Publicos y Centros Educativos.
Imparticion de Platicas en Materia Ambiental.

Revision de Emisiones a la Atmdsfera.

Visto Bueno Ambiental.

orON =

1. PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DEL PERMISO DE VIABILIDAD DE PODA Y/O
DERRIBO DE ARBOL

Objetivo del Procedimiento

Dar respuesta a las solicitudes para autorizar la poda y/o derribo del arbolado urbano, ya sea por
riesgo o por afecciones en bienes muebles, inmuebles o personas; o en el caso que se realicen
acciones de construccion, remodelacién, ampliacion o modificacién de vivienda, mediante la
expedicion del permiso de viabilidad de poda y/o derribo de arbol.

Alcances

Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente, asi como a las
personas fisicas o morales que pretendan podar y/o derribar arbolado urbano.

Marco Juridico

Caodigo de la Biodiversidad del Estado de México, art. 2.263.
Bando Municipal de Temamatla Vigente, art. 220 frac X.
NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017 norma Técnica Estatal.
NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017 norma Técnica Estatal.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL02025 2027

nstruyamos el municipio que me,
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Responsabilidades COBTERNO MUICIPAL »3025 3027

La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es la dependencia Administrativa responsable de
expedir el Permiso de Viabilidad de Poda y/o Derribo de Arbol, mediante dictamen técnico, a las
personas fisicas 0 morales, previo al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el marco
normativo aplicable.
El Director debera:
e Coordinary supervisar el procedimiento para la expedicion de los Dictamenes de Viabilidad
de Poda y/o Derribo de Arbol.
e Revisar y firmar los dictamenes de Viabilidad de Poda y/o Derribo de Arbol que haya
supervisado.
e Emitir y firmar el Permiso de Viabilidad de Poda y/o Derribo de Arbol.

Insumos

e Solicitud de poda y/o derribo dirigido a la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente, firmado
por el solicitante.

e |dentificacion oficial del solicitante.

e Evidencias fotograficas de arbol completo y del dano si esta ocasionando.

e Croquis del lugar en donde se encuentra el arbol o los arboles, con el nombre de las calles.

Politicas

e Para la expedicién del Permiso de Viabilidad de Poda y/o Derribo de Arbol, la persona
fisica y/o moral deberan cumplir con todos los requisitos solicitados en el punto anterior de
insumos.

e La persona fisica o0 moral debe ser el vecino inmediato al arbol o los arboles a dictaminar
sobre poda, trasplante o derribo.

e El dictamen técnico y la evaluacion de viabilidad son gratuitos.

e En caso de autorizacion de derribo por motivos de construccién, remodelacion, ampliacion
o modificacion, el Permiso de Viabilidad se entregara unicamente posterior a que el
solicitante compruebe haber realizado el pago por compensacién ambiental
correspondiente ante la Tesoreria Municipal.

e Unicamente se otorgara el Permiso de Viabilidad de Poda y/o Derribo de Arbol de lunes a
viernes y en dias habiles, en un horario de 09:00 a 17:00 horas.

Descripcion de Actividades

No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion
1 Persona fisica y/o|Solicitar a la Direccion | Continia  con la
moral de Ecologia y Medio | actividad 2.
Ambiente en modo
presencial,
informacion acerca del
tramite para la
expedicion del
Permiso de Viabilidad

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL02025 2027

nstruyamos el municipio que me,
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No.

Responsable

Actividad

Direccionamiento /
Conexion

de Poda y/o Derribo
de Arbol.

Direccién de Ecologia
y Medio Ambiente

Informa a la persona
fisica o moral los
requisitos del tramite
para la expedicion del
Permiso de Viabilidad
de Poda y/o derribo de
Arbol.

Continva
actividad 3.

con la

Persona fisica y/o
moral

Reune los requisitos
indicados por la
Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente, y
los presenta ante la
Direccion.

Continva
actividad 4.

con la

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Revisa la
documentacién, a fin
de corroborar que
cumpla con todos los
requisitos solicitados.

No cumple: continua
con la actividad 5.
Si cumple: continda
con la actividad 6.

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Informa y regresa la
documentacion a la
persona para que
redna la
documentacion
faltante.

Se conecta con la
actividad 3.

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Agenda visita de
inspeccion técnica a la
propiedad o inmueble.

Continuva
actividad 7.

con la

Inspector de Ecologia
y Medio Ambiente

Se dirige a la
propiedad o inmueble,
realiza la inspeccién
técnica, anota Ilas
observaciones en las
hojas de
dictaminacion y toma
evidencias

fotograficas; turna al
Director para firma del
Dictamen.

Continua
actividad 8.

con la

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Analiza y evalua el
Dictamen Técnico

No

(Improcedente):

cumple

Manual de Procedimientos de la Diveccion de Ecologia y Medio Ambiente.
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexién

conforme a las | continda con la

disposiciones actividad 9.
normativas Si cumple
ambientales (Procedente):
aplicables. continua con la
actividad 10.
9 Direccion de Ecologia | Elabora respuesta por | Continua con la
y Medio Ambiente escrito debidamente | actividad 14.
fundada y motivada
sobre la no

procedencia de su
tramite, sefialando las
razones técnicas.

10 Direccion de Ecologia | Elabora el Permiso de | Continua  con la
y Medio Ambiente Viabilidad de Poda y/o | actividad 11.
derribo  de  Arbol,
recolecta firma del
Director y sella el
documento.

11 Direccion de Ecologia | Expide a la persona el | Continda  con la
y Medio Ambiente Permiso de Viabilidad | actividad 12.

de Poda y/o derribo de
Arbol (en caso de
construccion,  previo
recibo de pago de

Tesoreria).
12 Persona fisica y/o|Recibe el Permiso de|Continua con la
Moral Viabilidad de Poda y/o | actividad 13.

derribo de Arbol; llena
y firma el acuse de

recibido.
13 Direccion de Ecologia | Concentra y archiva el | FIN DEL
y Medio Ambiente expediente del | PROCEDIMIENTO

Permiso de Viabilidad
de Poda y/o derribo de

Arbol.
14 Direccion de Ecologia | Revisa el oficio de|Continda  con la
y Medio Ambiente respuesta de no|actividad 15.

procedencia, firma,
sella y notifica al
solicitante que acuda
por su respuesta.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPALOZOZS 2027

nstruyamos el municipio que me

Manual de Procedimientos de la Diveccion de Ecologia y Medio Ambiente.
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion
15 Persona fisica y/o|Acude a la Direccion|Continia con la
Moral de Ecologia y Medio | actividad 16.
Ambiente, recibe el
oficio de respuesta
negativa y firma el
acuse de recibido.
16 Direccion de Ecologia | Archiva el oficio de|FIN DEL
y Medio Ambiente respuesta de no|PROCEDIMIENTO
procedencia y el
expediente cerrado.

Manual de Procedimientos de la Diveccion de Ecologia y Medio Ambiente.
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DIAGRAMA DE FLUJO

PERMISO DE VIABILIDAD DE PODA Y/O DERRIBO DE ARBOL

PERSONA FiSICA Y/O MORAL
Solicitar a la Direccion de Ecologia y Medio
Ambiente en modo presencial, informacién

acerca del tramite para la expedicién del
Permiso de Viabilidad de Poda y/o
Derribo de Arbol.
v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Informa a la perscna fisica o moral los
requisitos del trdmite para la expedicion del
Permiso de Viabilidad de Poda y/o
derribo de Arbol.
v
PERSONA FiSICA Y/O MORAL

Redne los requisitos indicados por la
Direccion de Ecologia y Medio Ambiente,
y los presenta ante la Direccién.
v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Revisa la documentacién, a fin de corroborar

que cumpla con todos los requisitos

solicitados.

(Si cumple)

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Agenda visita de inspeccion técnica a la
propiedad o inmueble.
¥

INSPECTOR DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Se dirige a la propiedad o inmueble, realiza la
inspeccion técnica, anota las observaciones en
las hojas de dictaminacion y toma evidencias

fotograficas; turna al Director para firma del

Dictamen.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

aplicables.

s [ 9 | DIRECCION DE ECOLOGIA

5
L | DIRECCION DE ECOLOGIA

Y MEDIO AMBIENTE
Informa y regresa la
documentacién a la
persona para que retina
la documentacion

faltante.

vy
TEMA

MATLA

GOBIERNO MUNICIPAL #2025 - 2027
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Analiza y evalta el Dictamen Técnico conforme ¢Dictamen “\{/mprocedente} ¥ MEDIO AMBIENTE
a las disposiciones normativas ambientales Técnico? Elabora respuesta por
escrito debidamente

fundada y motivada sobre

si |2 no procedencia de su
(Procedente) tramite, sefialando las
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE e el
Elabora el Permiso de Viabilidad de Poda y/o 14 +
derribo de Arbol, recolecta firma del Director ] DIRECCION DE ECOLOGIA
y sella el documento. Y MEDIO AMBIENTE
Revisa el oficio de respuesta

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Expide a la persona el Permiso de Viabilidad de
Poda y/o derribo de Arbol (en caso de construccién,
previo recibo de pago de Tesoreria).

)

PERSONA FISICA Y/O MORAL
Recibe el Permiso de Viabilidad de Poda y/o
derribo de Arbol; llena y firma el acuse de recibido.

)
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Concentra y archiva el expediente del Permiso de
Viabilidad de Poda y/o derribo de Arbol.

& & G

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

de no procedencia, firma,
sella y notifica al solicitante
que acuda por su respuesta.

@ PERSOMA FiSICA Y/O MORAL

Acude a la Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente, recibe el
oficio de respuesta negativa y
firma el acuse de recibido.

v

| DIRECCION DE ECOLOGIA

Y MEDIO AMBIENTE
Archiva el oficio de respuesta
de no procedencia y el
expediente cerrado.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL 2025 - 2027
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2. PROCEDIMIENTO: REFORESTACION DE ARBOLADO PARA ESPACIOS
PUBLICOS Y CENTROS EDUCATIVOS

Objetivo del Procedimiento

Promover la Reforestacion de Arbolado para Espacios y Centros Educativos, mediante brigadas
en zonas de preservacion ecoldgica, parques urbanos, jardines publicos, calles y centros
educativos.

Alcances

Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente y de la Direccién
de Servicios Publicos, asi como a las personas fisicas o morales que pretendan la Reforestacién
de Arbolado para Espacios Publicos y Centros Educativos.

Marco Juridico

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, articulos 1, 2 fraccion V, Articulo 3 fraccion
I, IV, articulo 5, 13 fraccion X.

e Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.

e Bando Municipal de Temamatla Vigente, articulo 220 fraccién XI.

Responsabilidades

La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es la Dependencia Administrativa responsable de la
Reforestacion de Arbolado para espacios publicos y Centros Educativos, previo al cumplimiento
de las disposiciones en el marco normativo aplicable.
El Director de Ecologia debera:
e Vigilar el procedimiento de la Reforestacion de Arbolado para Espacios Publicos y Centros
Educativos.
e Coordinar y supervisar el procedimiento para la Reforestacion de Arbolado para Espacios
Publicos y Centros Educativos.

Insumos

e Solicitud formal dirigida a la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente.
e Croquis de la localizacion exacta del lugar propuesto a reforestar.

Resultados
La Reforestacién de Arbolado para Espacios Publicos y Centros Educativos.
Politicas

e Parala Reforestacion de Arbolado, los solicitantes deberan cumplir con todos los requisitos
de insumos.

e La zona propuesta debe ser determinada técnicamente como apta para la supervivencia
de la especie de arbol a plantar.

e El solicitante tendra que proporcionar un numero telefénico activo para poder coordinar los
trabajos de campo.

e Elservicio para la Reforestacion de Arbolado para Espacios Publicos y Centros Educativos
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es totalmente gratuito.
e |as actividades operativas y de campo se programaran de lunes a viernes en dias habiles,
en un horario de 09:00 a 17:00 horas.

Descripcion de Actividades

No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion
1 Persona Fisica y/o|Solicitar a la Direccion | Continda  con la
Moral de Ecologia y Medio | actividad 2.
Ambiente en modo
presencial,
informacion acerca del
servicio de
Reforestacion de
Arbolado para

Espacios Publicos y
Centros Educativos.

2 Direccion de Ecologia | Informar a la persona | Continla  con la
y Medio Ambiente solicitante los | actividad 3.
requisitos para la
Reforestacién de
Arbolado.
3 Persona Fisica y/o|Reune los requisitos|Continta con la
Moral indicados y los | actividad 4.

presenta formalmente
ante la Direccion.

4 Direccion de Ecologia | Revisa la| No cumple: continta
y Medio Ambiente documentacion, a fin | con la actividad 5.
de corroborar que se|Si cumple: continda
cumpla con todos los | con la actividad 6.
requisitos solicitados.

5 Direccion de Ecologia | Informa y regresa la|Se conecta con la
y Medio Ambiente documentacion a la|actividad 3.

persona solicitante
para que reuna la

documentacién
faltante.
6 Inspector de Ecologia|Se dirige al espacio|Continua  con la
y Medio Ambiente publico o  centro|actividad 7.

educativo, realiza la
inspeccion fisica de
campo para evaluar la
viabilidad del suelo y
anota las
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No.

Responsable

Actividad

Direccionamiento /

Conexion

observaciones
técnicas.

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Analiza el reporte de
campo para
determinar Si el
espacio cumple con
las disposiciones
normativas y
ambientales del
tramite.

No es
cumple):

con la actividad 8.
apta (Si

Si es
cumple):

con la actividad 9.

apta (No

contintia

contindia

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Se elabora respuesta
por escrito fundada y
motivada sobre la no
procedencia de su
servicio, sefalando
técnicamente que la
zona no es apta.

Continuva

actividad 16.

con la

Direccién de Ecologia
y Medio Ambiente

Elabora oficio de
viabilidad positiva
para notificar a la
persona solicitante el
dia programado para
la jornada de
Reforestacién, firma y
sella.

Continva

actividad 10.

con la

10

Direccién de Ecologia
y Medio Ambiente

Informa a la persona
solicitante para que
acuda a la Direccién
por su oficio de
notificacion de fecha
programada.

Continva

actividad 11.

con la

11

Persona Fisica y/o
Moral

Recibe el oficio de
Reforestacion
programada; firma,
llena y entrega el
acuse de recibido.

Continva

actividad 12.

con la

12

Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente

Elabora y envia oficio
de solicitud de apoyo
de personal a la
Direccion de Servicios
Publicos para la
conformacion de la

Continva

actividad 13.

con la

Manual de Procedimientos de la Diveccion de Ecologia y Medio Ambiente.
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion

brigada operativa.

13 Direccion de Servicios | Recibe la solicitud de | Contintda con la
Publicos apoyo, evalla | actividad 14.

disponibilidad y asigna
al personal necesario
para integrarse a la
brigada de
reforestacion.

14 Direccion de Ecologia | Acude Continta  con la
y Medio Ambiente coordinadamente con | actividad 15.

la brigada al sitio,
ejecuta la jornada de
plantacion de
arbolado y toma
evidencia fotografica
del antes, durante y
después.

15 Direccion de Ecologia | Concentra la | FIN DEL
y Medio Ambiente informacion en el | PROCEDIMIENTO
sistema, integra las
fotografias y archiva el
expediente finalizado
de Reforestacion.

16 Direccion de Ecologia | El Director firma y|Contindla  con la
y Medio Ambiente sella el oficio formal de | actividad 17.
respuesta de no
procedencia.

17 Direccion de Ecologia|Se comunica con la|Contindla  con la
y Medio Ambiente persona solicitante | actividad 18.

para que acuda a la
Direccion a recibir la
notificacion formal de
no procedencia.

18 Persona Fisica y/o|Acude a las | Continua con la
Moral instalaciones de la|actividad 19.
Direccion de Ecologia
y Medio Ambiente,
recibe el oficio fisico
de no procedencia y
firma el acuse.

19 Direccion de Ecologia | Archiva el oficio de|FIN DEL
y Medio Ambiente respuesta y la| PROCEDIMIENTO
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexién

documentacion
correspondiente en el
archivo de asuntos
concluidos no
procedentes.

A
%
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REFORESTACION DE ARBOLADO PARA ESPACIOS PUBLICOS Y
CENTROS EDUCATIVOS

[I] PERSONA FiSICA Y/O MORAL
Solicitar a la Direccion de Ecologia y Medio
Ambiente en modo presencial, informacién
acerca del servicio de Reforestacion de
Arbolado para Espacios Piblicos y
Centros Educativos.

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Informar a la persona solicitante los
requisitos para la Reforestacion de Arbolado.

PERSONA FiSICA Y/O MORAL

Reune los requisitos indicados y los
presenta formalmente ante la Direccién.

v
E] DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Revisa la documentacién, a fin de corroborar
que se cumpla con todos los requisitos
solicitados.

[»]

A

[+]

lij DIRECCION DE ECOLOGIA
Y MEDIO AMBIENTE
Informa y regresa la
documentacién a la persona
solicitante para que retna la
documentacion faltante.

(Si cumple)

E] INSPECTOR DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Se dirige al espacio publico o centro educativo,
realiza la inspeccidn fisica de campo para
evaluar la viabilidad del suelo y anota las
observaciones técnicas.

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Analiza el reporte de campo para determinar si el
espacio cumple con las disposiciones normativas

y ambientales del tramite.

(2] :

NO DIRECCION DE ECOLOGIA

(No es apta) Y MEDIO AMBIENTE

Se elabora respuesta por escrito
fundada y motivada sobre la
no procedencia de su servicio,
sefalando técnicamente que

&

(si la zona no es apta.
@ DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Elabora oficio de viabilidad positiva para notificar | 16 1 +
a la persona solicitante el dia programado para > DIRECCION DE ECOLOGIA
la jornada de Reforestacién, firma y sella. Y MEDIO AMBIENTE
v El Director firma y sella el
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE oficio formal de respuesta de
Informa a la persona solicitante para que acuda a no procedencia.
la Direccién por su oficio de notificacion de +
fecha programada. 17
L 2 _J DIRECCION DE ECOLOGIA
PERSONA FiSICA Y/O MORAL Y MEDIO AMBIENTE
Recibe el oficio de Reforestacién programada; Se comunica con la persona
firma, llena y entrega el acuse de recibido. solicitante para que acuda a la
¥ Direccidn a recibir la notificacién
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE formal de no procedencia.
Elabora y envia oficio de solicitud de apoyo de personal ¥
a la Direccion de Servicios Pdblicos para la
conformacién de la brigada cperatﬁsa. @ PERSONA FISICA Y/O MORAL

Acude a las instalaciones de la

Direccion de Ecologia y Medio

Ambiente, recibe el oficio fisico
de no procedencia y firma el

v
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
Recibe la solicitud de apoyo, evalia disponibilidad
y asigna al personal necesario para integrarse a

B & B &

la brigada de reforestacion. Aciss:
L 2
DIRECCION QE ECOLOGIA Y MED!O AMBIEm l 1 Q'_J DIRECCION DE ECOLOGIA
Acude coordinadamente con la brigada al sitio, ¥ MEDIO AMBIENTE

ejecuta la jornada de plantacién de arbolado y
toma evidencia fotografica del antes, durante y
después.

Archiva el oficio de respuesta y
la documentacion correspondiente
en el archivo de asuntos

v concluidos no procedentes.

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
FIN DEL
PROCEDIMIENTO

&l

Concentra la informacion en el sistema, integra las
fotografias y archiva el expediente finalizado de
Reforestacion.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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3. PROCEDIMIENTO: IMPARTICION DE PLATICAS EN MATERIA AMBIENTAL

Objetivo del Procedimiento

Generar una cultura ambientalista en pro de la conservacion y restauracion ecolégica, mediante
platicas formativas e informativas directas a la poblaciéon del municipio.

Alcances
Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Ecologia y Medio Ambiente, asi como a las
personas fisicas, instituciones educativas o grupos comunales que soliciten una Imparticién de
Platicas en Materia Ambiental.
Marco Juridico
e Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, articulo 39.
e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
e Bando Municipal de Temamatla Vigente, art. 220, frac .
Responsabilidades
La Direccion de Ecologia y Medio Ambiente es la Dependencia Administrativa responsable de la
planeacion y la imparticion de platicas en materia ambiental a la ciudadania.
El Director de Ecologia debera:
e Autorizar el calendario y contenido tematico del procedimiento de la imparticion de platicas.
e Coordinar el procedimiento de vinculacion para la imparticion de platicas en materia
ambiental.
Insumos

e Solicitud simple por escrito indicando el tema de interés, fecha propuesta, lugar y numero
estimado de asistentes.

Resultados
La ejecucién de la Platica o Taller en Materia Ambiental.

Politicas

e Para recibir el servicio, las personas solicitantes deberan ingresar su solicitud formal con
los datos del lugar y publico objetivo.

e El servicio de disefio, logistica e imparticiéon de platicas ambientales es completamente
gratuito.

e Las platicas presenciales o en linea se programaran preferentemente de lunes a viernes
en dias habiles, de 09:00 a 17:00 horas, salvo excepciones comunitarias autorizadas por
la Direccién.
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Descripcion de Actividades -!;BEM‘MO‘UNMAIE@
No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion
1 Persona Fisica y/o|Ingresaorequiere ala|Continua  con la
Moral Direccion de Ecologia | actividad 2.
y Medio Ambiente el
servicio de Platicas en
Materia Ambiental.
2 Direccion de Ecologia | Informa a la persona|Continda  con la
y Medio Ambiente solicitante los | actividad 3.
requisitos minimos de
espacio, asistencia y
temas disponibles
para la Imparticion.
3 Persona Fisica y/o|Formaliza los | Continla  con la
Moral requisitos indicados vy | actividad 4.
presenta la
documentacion y
propuesta de fecha a
la Direccion.
4 Direccion de Ecologia | Revisa la| No cumple: continta
y Medio Ambiente documentacion y | con la actividad 5.
disponibilidad de|Si cumple: continta
agenda, corroborando | con la actividad 6.
que cumpla con las
especificaciones del
servicio.
5 Direccion de Ecologia|Informa y regresa la|Se conecta con la
y Medio Ambiente documentacién a la|actividad 3.
persona fisica para
que complete o]
modifique los datos o
fecha faltante.
6 Direccion de Ecologia|Elabora el  oficio| Continda  con la
y Medio Ambiente formal de | actividad 7.
confirmacién para
comunicarle al
solicitante el dia, hora
y temario de Ia
imparticion de platicas
acordada.
7 Direccion de Ecologia | El Director firma y|Contindla  con la
y Medio Ambiente sella el oficio de]|actividad 8.

16
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion

confirmacion de la
Imparticién de Platicas
en Materia Ambiental
y se entrega copia al

solicitante.
8 Direccion de Ecologia|Reune, actualiza y|Continuia con la
y Medio Ambiente prepara el material|actividad 9.
didactico,

presentaciones,
tripticos 'y  equipo
audiovisual necesario
para acudir al sitio.

9 Direccion de Ecologia | Asiste  puntualmente | Contindla  con la
y Medio Ambiente al sitio acordado, | actividad 10.

realiza la distribucién
de tripticos e
informacion  impresa
ambiental a los
asistentes y recaba la
lista oficial de
asistencia.

10 Direccion de Ecologia | Imparte formalmente | Continia  con la
y Medio Ambiente la platica técnica del|actividad 11.

tema asignado, abre
sesion de preguntas y
respuestas, resuelve

dudas, recaba
evidencia fotografica y
agradece la
participacion.
11 Direccion de Ecologia|Genera un informe | FIN DEL

y Medio Ambiente ejecutivo interno sobre | PROCEDIMIENTO
el alcance e impacto
de la platica impartida,
anexa lista de
asistencia, fotografias,
concentra y archiva el
expediente de forma
definitiva.

. TEMAMATLA
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IMPARTICION DE PLATICAS EN MATERIA AMBIENTAL

PERSONA FiSICA Y/O MORAL
Ingresa o requiere a la Direccién de Ecologia y
Medio Ambiente el servicio de Platicas en
Materia Ambiental.

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Informa a la persona solicitante los requisitos
minimos de espacio, asistencia y temas
disponibles para la Imparticion.

v
PERSONA FiSICA Y/O MORAL
Formaliza los requisitos indicados y presenta
la documentacién y propuesta de fecha a
la Direccion.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Revisa la documentacién y disponibilidad de
agenda, corroborando que cumpla con las

especificaciones del servicio.

A

[5_1 DIRECCION DE ECOLOGIA

NO Y MEDIO AMBIENTE
Informa y regresa la
documentacién a la persona
fisica para que complete o
maodifique los datos o
fecha faltante.

I T B R =

{No cumple)

(Si cumple)

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Elabora el oficio formal de confirmacién para comunicarle
al solicitante el dia, hora y temario de la imparticién de
platicas acordada.

¥

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
El Director firma y sella el oficio de confirmacién
de la Imparticién de Platicas en Materia Ambiental

y se entrega copia al solicitante.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Reulne, actualiza y prepara el material didactico,
presentaciones, tripticos y equipo audiovisual
necesario para acudir al sitio.

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Asiste puntualmente al sitio acordado, realiza la
distribucién de tripticos e informacién impresa ambiental
a los asistentes y recaba la lista oficial de asistencia.

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Imparte formalmente la platica técnica del tema asignado,
abre sesién de preguntas y respuestas, resuelve dudas,
recaba evidencia fotografica y agradece la participacién.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Genera un informe ejecutivo interno sobre el alcance
e impacto de la platica impartida, anexa lista de
asistencia, fotografias, concentra y archiva el
expediente de forma definitiva.

= & [

G

=

v

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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4. PROCEDIMIENTO: EMISION DE DICTAMEN DE VISTO BUENO AMBIENTAL

Objetivo del Procedimiento

Establecer de manera clara, transparente y ordenada el procedimiento técnico-administrativo
para la revision, inspeccién en campo, evaluacion integral y posterior emision del Visto Bueno
Ambiental por parte de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente del Municipio de Temamatla.
Este documento oficial certifica que un establecimiento comercial, empresa, industria o unidad
econdmica cumple a cabalidad con los lineamientos vigentes orientados a prevenir impactos
ambientales negativos.

Alcances

Este procedimiento es de aplicacion general y obligatoria para:

Personas fisicas y morales que soliciten la apertura, renovacion de licencia de
funcionamiento, o regularizacion de un establecimiento de competencia municipal.
Proyectos, obras o actividades publicas y privadas que requieran de forma obligatoria la
validacién e inspeccion en materia de impacto y ecologia local.

Aspectos Técnicos a Evaluar

Durante el proceso de dictaminacion, el personal técnico evaluara obligatoriamente los siguientes
rubros:

1.

RN

Manejo, separacion y almacenamiento temporal de residuos soélidos urbanos y de manejo
especial.

Uso eficiente del agua y disposicion final de descargas de aguas residuales.
Implementacion de sistemas de ahorro de energia eléctrica.

Control, confinamiento y mitigacion de emisiones directas a la atmésfera.

Niveles de contaminacion acustica (ruido) hacia el exterior de la unidad econdmica.

Marco Juridico

Caddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Bando Municipal de Temamatla Vigente, art. 220, frac II.

Responsabilidades

La Direccién de Ecologia y Medio Ambiente es la dependencia administrativa con atribucion
exclusiva para emitir el Visto Bueno Ambiental mediante dictamen técnico fundado y motivado,
previo cumplimiento estricto del marco normativo aplicable por parte de los particulares.

Son obligaciones de la Direccion y su personal:

Planificar y ejecutar inspecciones o visitas de verificacion técnica en campo,
documentando con actas formales y fotografias.

El Director debera coordinar, supervisar el desahogo del procedimiento, firmar los
dictamenes de viabilidad correspondientes y emitir formalmente el Visto Bueno Ambiental
definitivo.

TEMAMATLA
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Construyamos el municipio que mer:

e Solicitud de Visto Bueno Ambiental en formato oficial dirigido a la Direccién de Ecologia y
Medio Ambiente, debidamente requisitado y firmado.

e Identificacion oficial vigente del solicitante o representante legal.

e Copia de la pre-licencia de uso de suelo o acreditacion de propiedad/arrendamiento del
inmueble.

e Croquis descriptivo de localizacion del establecimiento con delimitacién de colindancias y
calles.

e Contrato o plan de manejo simplificado de recoleccién de residuos (segun el giro).

Resultado
La expedicion formal y entrega del documento oficial de **Visto Bueno Ambiental Municipal**.
Politicas de Operacion

e Toda solicitud de Visto Bueno se atendera bajo estrictos principios de imparcialidad,
legalidad y transparencia gubernamental.

e En ninguna circunstancia se emitira un Visto Bueno Ambiental a un establecimiento que
cuente con un expediente incompleto o que haya rechazado la visita de inspeccion técnica
en campo.

e Los plazos de resoluciéon administrativa por parte de la autoridad deberan respetar
estrictamente los tiempos marcados por el Codigo de Procedimientos Administrativos
estatal.

e Todas las inspecciones ambientales en los locales comerciales deberan contar
obligatoriamente con un acta circunstanciada foliada y su respectivo anexo fotografico
fechado.

e FEI| Visto Bueno Ambiental tendra una vigencia anual y podra iniciarse el procedimiento
administrativo correspondiente para la revocaciéon del Visto Bueno Ambiental cuando se
acrediten incumplimientos a las disposiciones aplicables.

Descripcion de Actividades

No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion
1 Persona Fisica y/o|Acude a la Direccion | Continua  con la
Moral de Ecologia y Medio | actividad 2.
Ambiente a ingresar
formalmente Su
formato de solicitud
con los anexos

juridicos  requeridos
para obtener el Visto
Bueno Ambiental.

2 Direccion de Ecologia | Recibe la|Contintla  con la
y Medio Ambiente documentacién, abre | actividad 3.
expediente fisico e
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexion

asignados y autoriza

la salida del personal

técnico calificado a

campo.
8 Inspector de Ecologia| Se constituye | Contina  con la

y Medio Ambiente fisicamente en el|actividad 9.

comercio, se

identifica, realiza el

recorrido técnico

evaluando agua,

ruido, emisiones vy

basura, y levanta el

Acta Circunstanciada

de Inspeccion

recabando firmas.
9 Direccion de Ecologia | Analiza Registra anomalias

y Medio Ambiente exhaustivamente los |(No cumple):

resultados vertidos en | contintia con la
el acta de verificacion | actividad 10.
de campo y confronta | Cumple

el informe con la|lineamientos (Si
normatividad cumple): contintia
ambiental vigente. con la actividad 12.
10 Direccién de Ecologia | Formula una | Continda con la
y Medio Ambiente resolucion fundada vy |actividad 11.

motivada de No
Procedencia del Visto

Bueno Ambiental,
detallando los riesgos
ambientales no
mitigados
identificados en la
inspeccion.
11 Direccion de Ecologia | Entrega al particular el | FIN DEL
y Medio Ambiente pliego de medidas| PROCEDIMIENTO
correctivas (Negado)
ambientales y la
resolucion de

negativa, haciéndole
del conocimiento las
medidas de seguridad
y sanciones previstas
en la normatividad
aplicable
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexién

en caso de operar sin
el visto bueno.

12 Direccion de Ecologia | Redacta formalmente | Continda con la
y Medio Ambiente el documento de Visto | actividad 13.
Bueno Ambiental

Municipal de la Unidad
Econdmica, recaba la
firma del Director de
Ecologia y estampa el
sello oficial del
Ayuntamiento.

13 Direccion de Ecologia | Notifica 'y  expide|Contintla  con la
y Medio Ambiente fisicamente el Visto|actividad 14.
Bueno Ambiental al
comerciante o]
representante  legal,
solicitando

identificacion  oficial,
firma de recibido en el
libro de control vy
entrega del acuse.

14 Direccion de Ecologia | Genera reporte | FIN DEL
y Medio Ambiente mensual para | PROCEDIMIENTO
Tesoreria y Desarrollo | (Aprobado)
Econdémico, actualiza
el padron de
comercios validados
ecologicamente y
procede al archivo y
resguardo del
expediente cerrado.
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No. Responsable Actividad Direccionamiento /
Conexién

en caso de operar sin
el visto bueno.

12 Direccion de Ecologia | Redacta formalmente | Continda con la
y Medio Ambiente el documento de Visto | actividad 13.
Bueno Ambiental

Municipal de la Unidad
Econdmica, recaba la
firma del Director de
Ecologia y estampa el
sello oficial del
Ayuntamiento.

13 Direccion de Ecologia | Notifica y  expide|Contintla  con la
y Medio Ambiente fisicamente el Visto|actividad 14.
Bueno Ambiental al
comerciante o]
representante  legal,
solicitando

identificacion  oficial,
firma de recibido en el
libro de control vy
entrega del acuse.

14 Direccion de Ecologia | Genera reporte | FIN DEL
y Medio Ambiente mensual para | PROCEDIMIENTO
Tesoreria y Desarrollo | (Aprobado)
Econdémico, actualiza
el padron de
comercios validados
ecologicamente y
procede al archivo y
resguardo del
expediente cerrado.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Vil

TE

EMISION DE DICTAMEN DE VISTO BUENO AMBIENTAL

INICIO

PERSONA FiSICA Y/O MORAL
Acude a la Direccién de Ecologia y Medio
Ambiente a ingresar formalmente su formato
de solicitud con los anexos juridicos
requeridos para obtener el Visto Bueno
Ambiental.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Recibe la documentacion, abre expediente
fisico e informa al sclicitante sobre las
especificaciones de la materia técnica
ambiental que debe cumplir en su local
comercial.

v

3

PERSONA FISICA Y/O MORAL
Prepara las condiciones fisicas de la unidad
economica (botes de basura separados,
trampas de grasa si aplica, aislamiento de
ruido, etc.) y presenta evidencias a la Direccitn.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Efectia un examen minucioso del expediente
fisico integrado para validar la idoneidad
documental y juridica.

[E] DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Elabora la Orden de Visita de Verificacion, asigna
folio oficial y programa la fecha en agenda
institucional para la inspeccién fisica del local
comercial.

v
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
El Director del area firma la comisién de los
inspectores asignados y autoriza la salida del
personal técnico calificado a campo.
2
INSPECTOR DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Se constituye fisicamente en el comercio, se
identifica, realiza el recorrido técnico evaluando
agua, ruido, emisiones y basura, y levanta el Acta
Circunstanciada de Inspeccion recabando firmas.

v
E] DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Analiza exhaustivamente los resultados vertidos en
el acta de verificacion de campo y confronta el
informe con la normatividad ambiental vigente.

NO

(No cumple) los requisitos omitidos o errores
>

[ SJ DIRECCION DE ECOLOGIA
¥ MEDIO AMBIENTE

Notifica formalmente al interesado

{Si cumple)

@ DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Redacta formalmente el documento de Visto
Bueno Ambiental Municipal de la Unidad
Econdmica, recaba la firma del Director de
Ecologia y estampa el sello oficial del
Ayuntamiento.

¥
@ DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Notifica y expide fisicamente el Visto Bueno
Ambiental al comerciante o representante legal,
solicitando identificacién oficial, firma de recibido
en el libro de control y entrega del acuse.

¥

DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
Genera reporte mensual para Tesoreria y
Desarrollo Econdmico, actualiza el padrén de
comercios validados ecolégicamente y procede al
archivo y resguardo del expediente cerrado.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
(APROBADQ)

o documentales y suspende
temporalmente el tramite hasta que
sean subsanados por el particular.

1&] DIRECCION DE ECOLOGIA
Y MEDIO AMBIENTE

Formula una resolucién fundada y
motivada de No Procedencia del
Visto Bueno Ambiental, detallando
los riesgos ambientales no
mitigados identificados en la
inspeccion.

v

DIRECCION DE ECOLOGIA
Y MEDIO AMBIENTE
Entrega al particular el pliego de

medidas correctivas ambientales y

la resolucion de negativa,
apercibiéndole de las sanciones y
clausuras comerciales en caso de

operar sin el visto bueno.

11

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
(NEGADO)

@
0\,
/
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DIRECTORIO DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
e Ing. José Luis Rosales Rodriguez
Director de Ecologia y Medio Ambiente de Temamatla, Estado de México

VIGENCIA

El presente Manual de Procedimientos entrara en vigor una vez publicado en la Gaceta Municipal
de Temamatla, Estado de México.

La vigencia del presente Manual tendra validez hasta que se realicen modificaciones, revisiones
o actualizaciones de forma y fondo al mismo, tanto en su contenido como en su disefo por las
autoridades competentes de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente de Temamatla, Estado
de México.
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SECCION DE VALIDACION Y FIRMAS

Para constancia y validez legal del presente instrumento administrativo normativo de consulta,
firman al calce las autoridades competentes del Municipio de Temamatla, Estado de México:

LIC. JOSE GUADALUPE GOMEZ HERNANDEZ
Presidente Municipal Constitucional de Temamatla, Estado de México

LIC. VERONICA MARIA VENTURA MARES
Secretaria del Ayuntamiento de Temamatla, Estado de México

ING. JOSE LUIS ROSALES RODRIGUEZ
Director de Ecologia y Medio Ambiente de Temamatla, Estado de México
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