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1. PRESENTACION
2. PROPUESTAANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION DE LA DIRECCION JURIDICA DEL MUNICIPIO DE TEMAMATLA
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PRESENTACION

A SUS HABITANTES, HACE SABER: QUE CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115,
FRACCIONES | PARRAFO PRIMERO Y PARRAFO Il DE LA CONSTITUCION POLITICADE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, 113 Y 122, FRACCIONES II. Xl y XIV DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 28, 30 Y 31
FRACCION XXXVI, 91 FRACCION XIII DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO; QUIENES INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO DE TEMAMATLA, ESTADO DE MEXICO
2025-2027. LIC. JOSE GUADALUPE GOMEZ HERNANDEZ PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL.; C. CLAUDIA VENTURA VAZQUEZ SANCHEZ SINDICO MUNICIPAL; LIC.
LUZ MARIA RAMOS MARIN, SEGUNDA REGIDORA; C. JOSE MARIO MARTINEZ SANCHEZ,
TERCER REGIDOR; LIC. TANIA QUINTERO OLIVEROS, CUARTA REGIDORA; C. VICTOR
GRANADOS PONCE, QUINTO REGIDOR; C. FERNANDO AGUILAR VELAZQUEZ, SEXTO
REGIDOR; C. LORENZO VILLASANA SANCHEZ, SEPTIMO REGIDOR, Y LIC. VERONICA
MARIA VENTURA MARES, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, PUBLICAN LA PRESENTE
GACETA MUNICIPAL, ORGANO OFICIAL E INFORMATIVO DE ESTE GOBIERNO, QUE PARA
EFECTOS DE PUBLICIDAD CONTIENE Y DA CUENTA DE LAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y
ACUERDOS TOMADOS POR EL AYUNTAMIENTO, ASi COMO DE LOS REGLAMENTOS,
CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL
DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL

iConstruyamos el municipio que merecemos!
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SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

LA SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO DE TEMAMATLA, ESTADO DE MEXICO,
LIC. VERONICA MARIA VENTURA MARES, EN EJERCICIO DE SUS
FACULTADES CONFERIDAS POR EL ARTICULO 91 FRACCION VIII Y XIlI DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, CERTIFICO Y ORDENO
LA PUBLICACION DE ESTA GACETA MUNICIPAL

iConstruyamos el municipio que merecemos!
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CONSIDERANDO

QUE EN LA DECIMO OCTAVA SESION DE CABILDO ORDINARIO DE FECHA DIECINUEVE DE
SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN SU PUNTO DE ACUERDO NUMERO
QUINTO, EL ORGANO COLEGIADO PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2025-2027, TUVO
A BIEN APROBAR EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE TEMAMATLA

ACUERDO

PUNTO 5.- PROPUESTA, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION DE LA DIRECCION JURIDICA DEL MUNICIPIO DE TEMAMATLA,
ADMINISTRACION 2025-2027

EL LIC. JOSE GUADALUPE GOMEZ HERNANDEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL EN USO DE LA PALABRA Y EN ATENCION AL OFICIO
UIPPECGMMR/I0130/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025, SIGNADO POR LAM.A.P.
MARIELA FLORES HURTADO, TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION Y LA COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA; Y CON FUNDAMENTO EN ARTICULO 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 128 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, SOMETO A CONSIDERACION DE ESTE PLENO LA
APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE TEMAMATLA, ADMINISTRACION 2025-2027

POR LO QUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUYE A LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO SEA SOMETIDO A VOTACION EL PRESENTE ACUERDO, SIENDO ESTE
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS;

LIC. VERONICA MARIA VENTURA MARES
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

iConstruyamos el municipio que merecemos!
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Gobierno Municipal de Temamatla,
2025-2027

Direccién Juridica

Plaza Hidalgo No. 1,

Municipio de Temamatla,

Estado de México, C.P. 56650
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Primera Edicién

Impreso y realizado en Temamatla,
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DIRECTORIO INSTITUCIONAL

José Guadalupe Gomez Hernandez Claudia Ventura Vazquez Sanchez
Presidente Municipal Constitucional Sindica Municipal
Azael Lépez Chavez Luz Maria Ramos Marin
Primer Regidor Segunda Regidora
José Mario Martinez Sanchez Tania Quintero Oliveros
Tercer Regidor Cuarta Regidora
Victor Ponce Granados Fernando Aguilar Velazquez
Quinto Regidor Sexto Regidor
Lorenzo Villasana Sanchez Verdnica Maria Ventura Mares
Séptimo Regidor Secretaria del Ayuntamiento
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I. PRESENTACION

El presente Manual de Organizacién ha sido creado para establecer, definir y puntualizar,
las actividades que se realizan en esta Direccién Juridica, asi como los Departamentos que

la integran.

Su proposito obedece a contribuir y fortalecer la coordinacién del personal, ilustrando en
un contexto general de la identidad, asi como ser instrumento de consulta y de conocimiento
de las tareas encomendadas, asi mismo busca la homologaciéon de las actividades del

personal que actualmente presta sus servicios en esta Direccién Juridica.

Desde esta perspectiva los procedimientos propician una gestion &4gil, transparente y
eficiente. Este procedimiento implica la congruencia de las actividades que se realizan en

cada unidad administrativa de esta Municipalidad.

Por ello el Lic. José Guadalupe Gémez Herndndez, Presidente Municipal Constitucional de
Temamatla, Estado de México, impulsa la construcciéon de un Gobierno eficiente y de
resultados cuya premisa fundamental es la generaciéon de acuerdos y consensos para la

solucién de las demandas sociales.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL #2025 - 2027
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II. ANTECEDENTES

Hasta antes de la creacion del drea de la Direccién Juridica la representacion Juridica del
Ayuntamiento recaia en la figura del Sindico Municipal, por lo que el &rea Juridica
intervenia en los juicios administrativos, civiles, penales, laborales y agrarios como

coadyuvante de la Sindicatura.

Posteriormente se conservé como Direccion Juridica llevando los diversos juicios civiles,
penales, laborales y administrativos que fueron incrementandose de forma rapida por el
crecimiento poblacional en Temamatla, aumentdndose la carga de trabajo por el nimero de

demandas laborales que en su momento no fueron debidamente atendidas.

Luego entonces a partir del 30 de octubre del 2012, fecha en que se emite la Gaceta del
Gobierno No. 84, a través del Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Meéxico con registro DGC NUM. 001 1021 caracteristicas 113282801 namero 001 1021, se
publica el decreto namero 13, por el que se reforma la fraccion IV del articulo 48, el articulo
50y la fraccién I del articulo 53 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, a través
del cual el Presidente Municipal asume la representaciéon juridica del Municipio y del
Ayuntamiento, por lo que en esta Administracién Piablica Municipal 2025-2027, la Direcciéon

Juridica depende directamente del Presidente Municipal de Temamatla, Estado de México.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPALOZOZS 2027

iConstruyamos el municipio gue merecemo.
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III. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México

Codigo Civil Federal

Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares
Codigo Penal Federal

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales

Codigo Fiscal de la Federacion

Ley Agraria
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Puablico

Ley de Aguas Nacionales

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Ley de Camaras Empresariales y sus Confederaciones

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
de 2025

Ley de Seguridad Nacional

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos

Ley Federal de Proteccién al Consumidor

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre
de Violencia

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley General de Poblacién

Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica

Manual De Organizacion De La Direccién Juridica

Ley Organica Municipal del Estado de México
Codigo Administrativo del Estado de México

Coédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México

Coédigo Civil del Estado de México

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de
Meéxico

Coédigo Electoral del Estado de México

Coédigo Financiero del Estado de México y
Municipios

Coédigo Penal del Estado de México

Coédigo para la Biodiversidad del Estado de
Meéxico

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia del Estado de México

Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y Municipios

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
del Estado de México

Ley de Contratacién Pablica del Estado de México
y Municipios

Ley de la Comisién de Derechos Humanos del
Estado de México

Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios

Ley de Seguridad del Estado de México

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México

Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado y
Municipios

Ley del Trabajo de los Servidores Pablicos del
Estado y Municipios

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
Meéxico y sus Municipios

Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno de
Temamatla, Estado de México

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL #2025 - 2027

jConstruyamos el municipio que merecemos!
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VI. ATRIBUCIONES

Se encuentran contempladas dentro de los Articulos 161 y 162 del Bando Municipal de

Policia y Buen Gobierno 2025 que a la letra sefialan:

“ARTICULO 161.- La representacion juridica del Ayuntamiento recae
originalmente en el Presidente Municipal que en términos del articulo 50 de la
Ley orgdnica, la cual podrd delegar a través de poder notarial asi mismo la
representacion juridica del Ayuntamiento y sus Dependencias recae en la

Direccion juridica.

La Direccion Juridica, como drea especializada en el Derecho, dard asistencia legal
al Ayuntamiento, asi como a todas y cada una de las dreas que integran la
Administracion Publica Municipal, incluyendo a los organismos piiblicos
descentralizados. Asimismo, revisard los contratos y convenios celebrados por el
Presidente Municipal, analizard y determinard sobre la emision de reglamentos,
manuales, circulares de observancia general y demds disposiciones legales de
aplicacion municipal, para coadyuvar en la elaboracion de anteproyectos de
iniciativas y propuestas para el mejoramiento de la administracion piblica
municipal. Auxiliard a las diversas dependencias y unidades administrativas, que
ast lo soliciten, asesorando, proponiendo y emitiendo dictamen en todos aquellos
asuntos de orden legal, sin invadir esferas de competencias; serd la responsable de
proponer al Ayuntamiento las normas de cardcter municipal necesarias para el
buen desempeiio del ejercicio administrativo a través de la elaboracion de los

reglamentos, manuales, circulares de observancia general.

ARTICULO 162.- La Direccion Juridica, tendrd la representacion legal del

Presidente Municipal Constitucional y del Ayuntamiento de Temamatla en

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL #2025 - 2027

iConstruyamos el municipio que merecemos!
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aquellos juicios y procedimientos en que sean parte, brindando ademds asistencia
a las dependencias y unidades administrativas en todos aquellos actos de orden
juridico-legal, ante cualquier instancia judicial o administrativa, siempre y
cuando dichos asuntos se deriven del ejercicio de sus funciones como servidores
puiblicos; quienes a su vez, deberdn de hacerlo de conocimiento a esta Unidad
Administrativa en via escrita y de manera inmediata de los juicios en donde se
vea involucrado el Presidente Municipal Constitucional y el Ayuntamiento de

Temamatla.

L. Atender diligencias, ofrecer pruebas, presentar todo tipo de escritos, promociones,
incidentes, recursos para favorecer los intereses del Ayuntamiento ante cualquier
instancia en la que el Ayuntamiento y Ejecutivo Municipal sea parte;

II.  Rendir informes justificados e informes previos en los juicios de amparo donde el
Municipio sea parte;

III.  Asistir al Presidente Municipal dentro del marco legal;

IV.  Intervenir en los juicios de amparo promovidos contra actos del Presidente
Municipal Constitucional y el Ayuntamiento de Temamatla, y como terceros
perjudicados en términos de la Ley de la materia;

V.  Intervenir en los asuntos relacionados con las actividades laborales de las y los
servidores puiblicos del Municipio, en coordinacion con las dependencias de la
administracion publica municipal correspondiente;

VI.  Intervenir en procedimientos jurisdiccionales de cualquier otra materia en los que
estén involucrados el Presidente Municipal Constitucional y el Ayuntamiento y
las dependencias de la administracion piblica Municipal de Temamatla de
conformidad con la legislacion aplicable;

VII.  Brindar asesoria juridica que sea solicitada por los habitantes del Municipio de
Temamatla de manera gratuita, y
VIII.  Las que les indique directamente el Presidente Municipal Constitucional.

IX.  Las demds que determine su reglamento interno”.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPALOZOZS 2027
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V.MISION

Asesorar técnica, administrativa y juridicamente al Presidente Municipal, Sindica
Municipal, Regidoras y Regidores, asi como a las Dependencias que integran la
Administracion Pablica Municipal de Temamatla 2025-2027, asumiendo en la
representacion juridica con tenacidad, respeto, responsabilidad, tolerancia, lealtad,
honestidad, compromiso y principalmente destacando en la préctica diaria el uso de la
igualdad, respetos, justicia y ley; esto para el bienestar juridico de la Administraciéon Pablica

Municipal.

VLVISION

Se trata de una Direccién Juridica que fomentar y aplicar el derecho para atender en tiempo
y forma los requerimientos e intereses en materia del &mbito legal de forma eficiente para
su consulta por parte de los particulares, por parte del Presidente Municipal, logrando una
Administracién Pablica Municipal sana en materia juridica, demostrando el trabajo y el
empleo adecuado de los recursos humanos y materiales a nuestra disposicion, con una
conciencia y compromiso leal con la institucién y con una cercania, en beneficio de la

ciudadania.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL #2025 - 2027
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VII. ESTRUCTURA ORGANICA
1. Direccion Juridica
1.1 Departamento de Asuntos Judiciales
1.2 Departamento de Asuntos Constitucionales
1.3 Departamento de Procedimientos y Recursos Administrativos
VIII. ORGANIGRAMA
1. DIRECTOR JURIDICO
L.en D. GERARDO RAFAEL BAUTISTA BARRIOS
SECRETARIA
— VACANTE
| — ]
11 1.2 DEPARTAMENTO 1.3 DEPARTAMENTO
DE ASUNTOS JUDICIALES Y Y RECURSOS
LABORALES CONSTITUCIONALES ADMINISTRATIVOS
VACANTE VACANTE VACANTE
TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPALOZOZS 2027

iConstruyamos el municipio que merecemos!
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IX. OBJETIVO Y FUNCIONES

1. DIRECCION JURIDICA

OBJETIVO:

Asesorar técnica y juridicamente con base en lo que disponen los ordenamientos legales al
Presidente Municipal y al que éste disponga, en la defensa legal de sus intereses, y
representarlo cuando sea procedente en los litigios en los que sea parte y en la defensa legal
de sus derechos e intereses, en todas y cada una de sus etapas e instancias procesales en

ejercicio de sus funciones.

Promover el eficaz y eficiente desempefio de las areas administrativas mediante la
implementacion de instrumentos y acciones legales para su pleno desarrollo, evaluando el
cumplimiento de sus objetivos y la legal aplicacién de sus funciones a través del constante

monitoreo sobre el desempefio de cada Area Administrativa.
FUNCIONES:

1. Acordar con el Presidente Municipal los asuntos de su competencia.

2. Apoyar, unificar y difundir los criterios de interpretaciéon y de aplicacién de las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demads disposiciones juridicas que regulen el
funcionamiento de la Administracién Pablica Municipal.

3. Brindar asesorfa juridica solicitada por las dependencias y areas administrativas de la
Administraciéon Pablica Municipal.

4. Coadyuvar con las Direcciones Administrativas de la Administracion Pablica Municipal
en la elaboracion de convenios y contratos, acuerdos, reglamentaciéon municipal, y demas

disposiciones administrativas de cardcter municipal, asi como las propuestas de

TEMAMATLA
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modificacion a los mismos, el perfeccionamiento de los procedimientos administrativos,
revisando su sustento juridico.

5. Llevar acabo las acciones que le indique el Presidente Municipal respecto a la tramitacién
y seguimiento de las denuncias y querellas penales, la carpeta de investigacion y juicios
penales que se vean involucradas las Autoridades Municipales o en que se afecte el
Patrimonio Municipal por la comision de un ilicito, teniendo el cardcter de coadyuvante
del Ministerio Pablico, se faculta para otorgamiento de perdén en los asuntos donde sea
parte el Ayuntamiento.

6. Intervenir en los juicios promovidos en contra del Presidente Municipal, en términos de
lo establecido en la ley.

7. Intervenir en los juicios civiles en caracter de abogado patrono, en los juicios en que sea
parte el Presidente Municipal o cuando puedan tener interés juridico, en términos de lo
establecido en la ley.

8. Asesorar y en su caso realizar los proyectos de contestacién de las observaciones, actos
de responsabilidad y quejas que se inicien por los ciudadanos, en los casos que asi lo
soliciten.

9. Presentar demandas, dar contestacion a éstas y dar seguimiento a los procedimientos
correspondientes ante las diferentes instancias judiciales y administrativas en caso de
verse afectados los intereses del Presidente Municipal; asi como presentar pruebas,
alegatos e inconformarse legalmente contra los actos y resoluciones contrarias a los
intereses del mismo.

10. Emitir el visto bueno en todos los actos, acciones, programas y otros, que instrumente o

pretenda ejecutar el Gobierno Municipal a través de sus dependencias, entidades y areas
administrativas municipales, para garantizar el principio de legalidad.

11. Coadyuvar en el desahogo de toda diligencia que se realice dentro de un procedimiento
administrativo de la Comisién de Honor y Justicia, con el cardcter de Secretario de dicha
Comision conforme a los lineamientos y disposiciones legales que son aplicables.

12. Pertenecer a los consejos, comités y comisiones que le sean encomendados.
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13. Coordinar y Coadyuvar con las 4reas juridicas de las diversas Areas de la Administracién
Pablica Municipal respecto de la presentaciéon de demandas, contestacion a éstas y dar
seguimiento a los procedimientos correspondientes ante las diferentes instancias
judiciales y administrativas en caso de verse afectados los intereses de la Administracién
Pablica Municipal de Temamatla; asi como presentar pruebas, alegatos e inconformarse
legalmente contra los actos y resoluciones contrarias a los intereses del mismo.

14. Coordinar y coadyuvar con las Areas de la Administracién Ptblica Municipal para el
buen funcionamiento del Municipio.

15. Contestar lo peticionado por la Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México.

16. Brindar asesoria juridica a los ciudadanos del Municipio que asi lo requieran.

17. Vincular y participar en las acciones de inventario y regularizacién de los bienes muebles
e inmuebles propiedad del Gobierno Municipal.

18. Coordinar, proponer, revisar y aprobar las contestaciones a las demandas en contra de
Ayuntamiento, en materia civil, mercantil, amparo, administrativa, fiscal y dar
seguimiento a las carpetas de investigacion.

19. Dar seguimiento en las inmatriculaciones administrativas de los bienes inmuebles
propiedad del Ayuntamiento, ante el Registro de la Funciéon Registral del Estado de
México; asi como asesorar en regularizacion del patrimonio municipal, bienes inmuebles
propiedad del Ayuntamiento.

20. Las demas inherentes a su competencia que le otorguen otras disposiciones legales y

reglamentarias aplicables y de las encomendadas por el Presidente Municipal.
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1.1 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES

OBJETIVO:

Tramitar y gestionar ante las diversas instancias laborales como lo es el Tribunal Estatal de
Conciliacion y Arbitraje, las Juntas Especiales de Conciliacion y Arbitraje, asi como aquellos
asuntos laborales que se sigan ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Meéxico en todos y cada uno de los procesos en el que el Presidente Municipal y el

Ayuntamiento sean parte tratdndose tinicamente de caracter laboral.

FUNCIONES:

1. Acodar con el Director Juridico los asuntos de su competencia.

2. Asesoria juridica en el drea de derecho laboral, tanto a la comunidad, asi como a los
Servidores Puablicos que lo requieran.

3. Intervenir en los juicios de caracter laboral, en los que sea parte el Presidente Municipal,
el Ayuntamiento o cuando puedan tener interés juridico, en términos de lo establecido
en la ley, dando el tramite correspondiente ante el Tribunal Estatal de Conciliacién y
Arbitraje, Juntas Especial de Conciliacion y Arbitraje, asi como en el Tribunal de Justicia
Administrativa, todos del Estado de México.

4. Presentar demandas, dar contestaciéon a éstas y dar seguimiento a los procesos
correspondientes ante las diferentes instancias laborales y administrativas (para el caso
de policias) en caso de verse afectados.

5. Formular contestaciones, ofrecimiento de pruebas, alegatos y amparos en los juicios que
se presentan por los particulares ante las diferentes instancias laborales y

administrativas.
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6. Llevar a cabo las acciones necesarias en la tramitacion de las denuncias, querellas y
noticias criminales que se deriven de los asuntos laborales, para la defensa de los
intereses del Presidente Municipal y del Ayuntamiento o en su caso cuando afecte el
patrimonio municipal por la comisién de un ilicito, siempre que sea un procedimiento
accesorio a un asunto de carécter laboral como lo es el caso del fraude procesal.

7. Llevar a cabo los diferentes convenios que se presenten en las instancias
correspondientes a fin de darle solucién a los asuntos donde el Municipio y el
Ayuntamiento sean parte.

8. En materia de Amparo presentar informes previos y justificados ante los Juzgados de
Distrito, siempre que deriven de un asunto de caracter laboral.

9. Asistir a las audiencias incidentales y constitucionales en los juicios de Amparo seguidos
ante los Juzgados de Distrito y a las audiencias de las diversas instancias judiciales del
fuero federal, siempre que deriven de un asunto de caracter laboral.

10. Patrocinar al Presidente Municipal en las audiencias ante la Contraloria de la Legislatura,
el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, la Secretaria de la Contraloria
Estatal y la Comision Estatal de Derechos Humanos, siempre que deriven de un asunto
de caracter laboral.

11. Las demas inherentes a su competencia y de las encomendadas por el Director Juridico.

1.2 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y JUDICIALES

OBJETIVO:

Tramitar y gestionar ante las diversas instancias judiciales todos y cada uno de los procesos

en el que el presidente municipal y el Ayuntamiento sean parte.

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNICIPAL ©2025 - 2027

iConstruyamos el municipio gue merecemo.

Manual De Organizacién De La Direccion Juridica




A

1Y v

TEMAMATLA

GOBIERNO MUNIC\PAL 2025 2027

uyamos el municipio que mere,

FUNCIONES:

1. Acodar con el Director Juridico los asuntos de su competencia.

2. Asesoria juridica en diversas areas del derecho penal, civil, mercantil, tanto a la
comunidad como a los servidores publicos que lo requieran.

3. Intervenir en los juicios civiles, penales, laborales y mercantiles, en los que sea parte el
Presidente Municipal o cuando puedan tener interés juridico, en términos de lo
establecido en la ley.

4. Presentar demandas, dar contestaciéon a éstas y dar seguimiento a los procesos
correspondientes ante las diferentes instancias judiciales en caso de verse afectados.

5. Formular contestaciones, ofrecimiento de pruebas, alegatos y amparos en los juicios que
se presentan por los particulares ante las diferentes instancias judiciales.

6. Llevar a cabo las acciones correspondientes para la tramitaciéon de las denuncias,
querellas, noticias criminales y de otorgamiento de perdén, dando seguimiento a la
carpeta de investigaciéon correspondiente y en los juicios penales en que se vean
involucradas las autoridades municipales, para la defensa de los intereses del Presidente
Municipal y del Ayuntamiento o en su caso cuando afecte el patrimonio municipal por
la comisién de un ilicito.

7. Llevar a cabo los diferentes convenios que se presenten en las instancias
correspondientes a fin de darle solucion a los asuntos donde el Ayuntamiento sea parte.

8. En materia de Amparo presentar informes previos y justificados ante los Juzgados de
Distrito.

9. Asistir a las audiencias incidentales y constitucionales en los juicios de Amparo seguidos
ante los Juzgados de Distrito y a las audiencias de las diversas instancias judiciales tanto
del fuero comtin como del fuero federal.

10. Patrocinar al Presidente Municipal en las audiencias ante la Contraloria de la Legislat
el C)rgano Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Secretaria de la Contraloria

Estatal y la Comision Estatal de Derechos Humanos.
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11. Dar contestacion, presentar alegatos, acudir al recurso de revisién y dar seguimiento en
las demandas Administrativas que el Presidente Municipal intervenga ante el Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de México.

12. Establecer programas de asesoria legal a la poblacién del Municipio.

13. Las demas inherentes a su competencia y de las encomendadas por el Director Juridico.
1.3 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS
OBJETIVO:

Elaboracién y seguimiento de los procedimientos administrativos en todas y cada una de
las actividades donde intervengan las diferentes areas administrativas, asi como la
realizacién de convenios, contratos, acuerdos, reglamentos y demds disposiciones donde

sea parte el Ayuntamiento y el Presidente Municipal.
FUNCIONES:

1. Acodar con el Director Juridico los asuntos de su competencia;

2. Apoyar, unificar y difundir los criterios de interpretaciéon y de aplicacion de las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas que regulen el
funcionamiento de la Administracion Pablica Municipal de Temamatla 2025-2027.

3. Coadyuvar con las Direcciones, Jefaturas y Unidades Administrativas de la
Administracién Pablica Municipal en la elaboracion de convenios, contratos, acuerdos,
reglamentacion municipal y demas disposiciones administrativas de caracter municipal,
revisando el sustento juridico.

4. Intervenir en la elaboracion, proyeccion y ejecucién de los contratos y convenios que

celebre el Ayuntamiento de Temamatla y el Presidente Municipal.
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Compilar y difundir los reglamentos y acuerdos de observancia obligatoria y de interés
para el Ayuntamiento.

Estudiar, analizar los reglamentos y demas disposiciones legales municipales para
coadyuvar en la elaboraciéon de ante proyectos de iniciativas y propuestas, contribuyendo
en la elaboracion del marco reglamentario de la Administracion Pablica Municipal.
Coadyuvar y brindar la asesoria correspondiente a éreas juridicas de las dependencias
administrativas en la elaboraciéon y perfeccionamiento de los procedimientos
administrativos que se llevan a cabo en las diferentes Direcciones, Jefaturas y Unidades
que integran al Municipio de Temamatla, asi como a su Ayuntamiento.

Dar seguimiento en todas y cada una de sus etapas a los recursos administrativos de
inconformidad que presenten los particulares ante la propia autoridad o el juicio ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; y

Las demas inherentes a su competencia y de las encomendadas por el Director Juridico.
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X. DIRECTORIO

L. en D. Gerardo Rafael Bautista Barrios
Director Juridico

Departamento de Asuntos Judiciales
Vacante

Departamento de Asuntos Constitucionales
Vacante

Departamento de Procedimientos y Recursos Administrativos
Vacante

Secretaria
Vacante
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XI. VALIDACION

JOSE GUADALUPE GOMEZ HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

VERONICA MARIA VENTURA MARES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

GERARDO RAFAEL BAUTISTA BARRIOS
DIRECTOR JURIDICO
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XII. ACTUALIZACION

Septiembre 2025
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TEMAMATLA

' GACETA
MUNICIPAL

DIRECTORIO

Lic. José Guadalupe Gomez Hernandez
Presidente Municipal de Temamatla
C. Claudia Ventura Vazquez Sanchez
Sindica Municipal
Lic. Azael Léopez Chavez
Primer Regidor
Lic. Luz Maria Ramos Marin
Segunda Regidora
C. José Mario Martinez Sanchez
Tercer Regidor
Lic. Tania Quintero Oliveros
Cuarta Regidora
C. Victor Ponce Granados
Quinto Regidor
C. Fernando Aguilar Velazquez
Sexto Regidor
C. Lorenzo Villanasa Sanchez

Séptimo Regidor
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