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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INEGRMACION _

SERVICIO:

| NOMBRE:

REALIZACION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES.

| DESCRIPCION: Cadigo de fa Cédula

ES UN REQUISITO DE CARACTER JURIDICO QUE TODO ESTUDIANTE DE LOS NIVELES MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR, DEBE REALIZAR PARA LA CULMINACION DE SUS ESTUDIOS.

ART. 6° DEL REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE, ART. 218 FRACCION I, FRACCION VII; ART. 222 DEL BANDO
FONPAMEN G LECAL MUNICIPAL DE TEMAMATLA, VIGENTE.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER: CARTA DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES. DOCUMENTO A PERMANENTE.
OBTENER:

SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: TODOS LOS ESTUDIANTES DE LOS NIVELES MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR EN PROCESO DE TITULACION.

| ESPECIFICAR St ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A

| INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA NA

ORIGINAL anotar COPIAS anotar con EUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
I palabra Sk I\JO namero la cantidad
e de copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

CARTA DE PRESENTACION EN HOJA MEMBRETADA Y SELLO DE LA

INSTITUCION EDUCATIVA DIRIGIDA A LA LIC. NORA GABRIELA RIVERA leé‘,',léﬂnfécmﬁm‘mc“ DEL ESTADO DE MEXICO Y
RAMOS, TITULAR DE LA JEFATURA DE EDUCACION, ESPECIFICANDO st NA .
NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, NUMERO DE MATRICULA, CARRERA,
PORCENTAJE DE CREDITOS CUBIERTOS A LA FECHA, PERIODO, AS| COMO
EL TIPO DE TRAMITE QUE REALIZA.

FICHA DE DATOS PERSONALES DONDE CONTENGA: NOMBRE COMPLETO
DEL ALUMNO, EDAD, DOMICILIO, NUMERO TELEFONICO, CORREO
ELECTRONICO, ESCUELA DE PROCEDENCIA, DIRECCION DE LA ESCUELA
DE PROCEDENCIA, NOMBRE DEL TUTOR (EN CASO DE SER MENOR DE
EDAD) Y EN OTROS DE LA PERSONA CON QUIEN SE PUEDE TENER
CONTACTO EN CASO NECESARIO, PARENTESCO DEL ESTUDIANTE CON
EL TUTOR O CONTACTO, NUMERO TELEFONICO DEL TUTOR O
CONTACTO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

e el Reb Aol e UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS, EL ESTIDIANTE O PASANTE, ACUDE A LA JEFATURA DE EDUCACION, EN DONDE EL AREA DE
REALIZAR EL CIUDADANO SERVICIO SOCIAL REALIZA LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, PROCEDIENDO A LA REALIZACION DE SU CARTA DE ACEPTACION Y
MEMORANDUM PARA EL AREA ASIGNADA.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 45 MINUTOS

| costo: N/A FUNDAMENTO JURIDICO N/A
FORMA DE PAGO: EFECTIVO I N/A ] TARJETA DE CREDITO | NIA l TARJETA DE DEBITO I N/A | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) N/A

DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

1.- SE LE PERMITIRA REALIZAR SU SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFECIONALES A QUIEN CUMPLA CON LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS.
2.- TENDRA UNA DURACION MINIMA DE SEIS MESES Y NO MAYOR A DOS ANOS.
CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE 3.- EL ESTUDIANTE O PASANTE TENDRA QUE ASISTIR EN LOS DIAS Y HORARIOS ESTABLECIDOS EN SU CARTA DE PRESENTACION Y ACORDADOS EN LA
JEFATURA DE EDUCACION DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES Y HORARIOS DEL AREA ASIGNADA.

APLICACION DE LA N/A

AFIRMATIVA FICTA







5 COBMENG Ot
ESTADO OF

p I
i:: it EXICO TEMAMATLA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

JEFATURA DE EDUCACION. JEFATURA DE EDUCACION.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. NORA GABRIELA RIVERA RAMOS.

DOMICILIO: PLAZA HIDALGO. NO. INT. Y EXT.: |

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: TEMAMATLA

CP: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS.
TELEFONOS: ) CORREQ ELECTRONICO:

direceducaciontemamatla | 2@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

| DOMICILIO: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES
N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUINTA FRECUENTE |:

RESPUESTA:

1 PREGUNTA FRECUENTE 2:

{PUEDO HECER LA SOLICITUD SIN TENER LA CARTA DE PRESENTACION?

NO PARA PODER CANALIZAR DICHA SOLICITUD ES INDISPENSABLE CONTAR CON LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS.

{PUEDO REALIZAR MI SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFECIONALES EN ESTA INSTITUCION SIN IMPORTAR LA CARRERA QUE ESTE
ESTUDIANDO?

si, SE ACEPTAN A LOS ESTUDIANTES DE LAS DIVERSAS CARERAS, OFRECIENDOLES LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EXISTENTES EN LAS DIVERSAS
AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO.

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3: SE RECIBE ALGUNA REMUNERACION ECONOMICA DURANTE LA REALIZACION DEL SERVICIO SOIAL Y/O PRACTICAS PROFECIONALES?

ACTUALMENTE NO EXISTE NINGUN APOYO ECONOMICO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
fISTO BU;;O: FECHA DE ACTUALIZACION:
\id ' 31/05 12025,
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